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HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS

F-TS-001 Version: 04

Fecha: 08-10-2025

Dependencia:

Secretaria de Gobierno

Proceso:

Gestion de Tramites y Servicios

Responsable (cargo):

Subdirector (a) de Participacién Ciudadana

Consulta de
Definicion: Tramite X Servicio (OPA) _acceso a_I’a

informacion

publica
Nombre:

(Nombre completo del
procedimiento al cual se
esta haciendo mencion)

Extincion de la Propiedad Horizontal

Nombre estandarizado:
(Nombre resumido o
simplificado del
procedimiento Accidn,
Objeto y Complemento)

Certificacion

documento

Extincion de la Propiedad Horizontal

Proposito:

(Debe ser alineado con el
objetivo del proceso)

A solicitud del usuario (administrador) se extinguira la inscripcion de la propiedad horizontal en la
Secretaria de Gobierno del Municipio de Sabaneta, segun lo establecido en la Ley 675 de 2001,

articulos 9y 10.

Tramite, OPA o consulta
de informacidn dirigido
a:

Todos

Puntos de atencion:

El tramite se realiza de manera fisica:

* Nombre del punto de Atencion: Secretaria de Gobierno - Subdireccién de Participacion Ciudadana

* Departamento — Municipio: Antioquia — Sabaneta

* Direccion: Carrera 46 # 75 Sur 36, Centro Administrativo Municipal, Secretaria de Gobierno, piso 5,
lunes a jueves de 8:00 am a 12 m. y de 1:00 a 5:00 pm. y viernes de 8:00 am a 12 m. y de 1:00 a 4:00

pm

* Teléfono: (604) 440 68 02 Ext. 1151-1306

Se puede realizar por

. . . No: X
medios electronicos:
¢ Tiene costo? (El valor
se detalla en la lista de No: X Si:
momentos)
Clasificacion tematica: Urbanismo




Lista de momentos o
Requisitos de la entidad:

(Lo que el tercero debe
cumplir y detallar los

Requisitos necesarios para realizar el tramite:
1. Realizar solicitud escrita:

1.1 La solicitud escrita va dirigida a la Secretaria de Gobierno de la Alcaldia de Sabaneta, en la cual
manifiesta la peticion de Extension de Personeria Juridica de Propiedad Horizontal, firmada por el
presidente(a) de la asamblea o consejo de administracion o en su defecto por el mismo
administrador(a) con el nombre completo, niumero de cédula, nimero de teléfono y correo electrénico.

2. Documentos requeridos en la solicitud para la extincién de personeria juridica de propiedad
horizontal

2.1. Copia del acta de la Asamblea General, con la verificacion el quérum necesario y las mayorias
requeridas para tomar decisiones sobre la extincidén, segun los estatutos y la ley. Lista de asistencia
debidamente firmada por quienes la conforman, donde se evidencia la decisidén de extincion de la
propiedad horizontal. Dicha acta debe estar firmada por el presidente y el secretario de la asamblea.

3. Radicar Documentos: Se radica la solicitud escrita junto con los documentos requeridos para la
extincion de propiedad horizontal en la Subdireccion de Gestion Documental adscrita a la Secretaria

requisitos
q ) General, Centro Administrativo Municipal Carrera 46 # 75 Sur 36, Sabaneta — Antioquia
4. Verificacién de la institucion: La Subdireccion de Participacion Ciudadana adscrita a la Secretaria
de Gobierno, verifica el cumplimiento de los requisitos para la extincion del tramite y en caso de que
faltare algin documento se comunicara al teléfono o correo electrénico registrado en la peticion con el
fin de brindar resultado a lo solicitado.
5. Aprobacion de la institucion: Cumplidos los requisitos para el tramite requerido, la Subdireccion
de Participacion Ciudadana adscrita a la Secretaria de Gobierno, expide Resolucién que extingue la
Propiedad Horizontal.
Medio por donde se .
. Presencial

obtiene el resultado:

Respuesta:
Tiempo de obtencion: |10 Dia(s)
Nombre del Resultado: |Extincion de Propiedad Horizontal

Medio Detalle
Medio para Seguimiento . . . 604) 440 68 02. Ext. 1151 -1164
del usuario: eletonico (604) - =X -
. Subdireccion de Participacion Ciudadana- Secretaria de
Presencial .
Gobierno

Manejo de la Entidad:

Atributos de calidad:

(Lo que la entidad se
lcompromete a cumplir)

De acuerdo al cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad, expedir la resolucion que exige la
propiedad horizontal.
» Cumplir con los términos establecidos para dicho tramite de forma clara y oportuna




Registros y/o evidencias:

* Copia de los documentos exigidos para dicho tramite.
» Resolucién de extincion de la Propiedad Horizontal.

Tipo de norma Nimero Aino Titulos, capitulos o articulos
Ley 675 2001 Articulos 4, 5, 8, 38, 50, 51, 53, 56
Ley 2079 2021 Articulo 42
Fundamento legal: Ley 1755 2015 Articulo 14
Decreto 1060 2009 Articulo 1
Decreto Municipal 247 2021 Todos
Decreto Municipal 95 2021 Articulo 48
Sentencia C 318 2002 Regulando arhc;lo(s”de laley 6/5 de
Actualizado por (cargo) : Juridico que aprueba: Aprobado por Calidad: Fecha (dd/mm/aaaa)

Pacheco Romero —
Subdirectora de
Participacion Ciudadana

Catalina Quiroga Parra

Eduardo Restrepo Montoya

Contratista apoyo profesional 04/06/2026

Secretaria Planeacion




