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ANTIOQUIA

SABANETA

F-TS-001 Version: 04

HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS
Fecha: 08-10-2025

Dependencia:

Secretaria de Gobierno

Proceso:

Gestion de Tramites y Servicios

Responsable (cargo):

Subdirector (a) de Espacio Publico

Consulta de
Definicion: Tramite X Servicio (OPA) _acceso a_I’a

informacion

publica
Nombre:

(Nombre completo del
procedimiento al cual se
esta haciendo mencion)

Cancelacion de la matricula de arrendadores

Nombre estandarizado:

(Nombre resumido o
simplificado del
procedimiento Accion,
Objeto y Complemento)

Cancelacion matricula(s) Cancelacion matricula(s) de arrendadores

Propésito:

(Debe ser alineado con el
objetivo del proceso)

Cancelar de manera definitiva la matricula de arrendadores de inmuebles destinados a vivienda
urbana.

Tramite, OPA o consulta
de informacién dirigido
a:

Todos

Puntos de atencion:

El tramite se puede realizar en:

* Nombre del punto de Atencion: Secretaria de Gobierno Subdireccién de Espacio Publico

* Departamento — Municipio: Antioquia — Sabaneta

* Direccion: Carrera 46 # 75 Sur 36, Centro Administrativo Municipal, Secretaria de Gobierno, piso 5,
lunes a jueves de 8:00 am a 12 m. y de 1:00 a 5:00 pm. y viernes de 8:00 am a 12 m. y de 1:00 a 4:00
pm

* Teléfono: (604) 440 68 02 Ext. 1312

Se p_uede reall’za_r por No: « si:
medios electronicos:

¢ Tiene costo? (El valor

se detalla en la lista de No: X Si:
momentos)

Clasificacion tematica: |Vivienda

1. Reunir la documentacioén requerida:

Presentar dos (2) originales de la carta de solicitud de cancelacién, la cual debe contener la siguiente
informacion:

*Nombre completo del solicitante.




Lista de momentos o
Requisitos de la entidad:

(Lo que el tercero debe
cumplir y detallar los

*Direccidn para correspondencia.
*Numero de teléfono de contacto.
*Numero de la matricula cuya cancelacion se solicita.
*Motivos que fundamentan la solicitud de cancelacion.

En caso de liquidaciéon y disoluciéon de la inmobiliaria, ademas debera aportar:

*Certificado original de cancelacion del Registro Mercantil expedido por la Camara de Comercio.

requisitos
. ) *Certificado de cancelacion del registro ante Industria y Comercio correspondiente al establecimiento.
*Certificado de cancelacion de la existencia y representacion legal de la sociedad expedido por la
*Camara de Comercio (aplica Unicamente para personas juridicas).
2. Radicacion de documentos:
La documentacion debera radicarse en el Archivo de la Alcaldia de Sabaneta, ubicado en la siguiente
direccion: Carrera 46 No. 75 Sur — 86, Sabaneta, Antioquia, en el horario establecido.
Medio por donde se .
. Presencial

obtiene el resultado:

Respuesta: Tiempo de obtencién: |15 Dia(s)

Nombre del Resultado: |Cancelacion de la matricula de arrendadores

Medio para Seguimiento
del usuario:

Medio Detalle
Telefénico (604) 440 68 02 Ext. 1312
Presencial Subdireccién de Espacio Publico- Secretaria de Gobierno

Manejo de la Entidad:

Atributos de calidad:

(Lo que la entidad se
compromete a cumplir)

* De acuerdo al cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad, cancelar la matricula de
arrendadores.
» Cumplir con los términos establecidos para dicho tramite de forma clara y precisa

Registros y/o evidencias:

* Carta de Solicitud.
» Copia de la resolucion

Fundamento legal:

Tipo de norma Numero Titulos, capitulos o articulos

"Por la cual se expide el régimen de
arrendamiento de vivienda urbana y se
dictan otras disposiciones"
Articulo 28,29,30,32,33

Ley 820 2003

“Por medio de la cual se regula el
Derecho Fundamental de Peticion y se
sustituye un titulo del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo”.

Ley 1755 2015

"Por medio del cual se deroga el Decreto
Municipal 059 del 17 de marzo de 2022 y
se dictan otras dispisiciones en cuentao a
las personas dedicadas a ejercer la
actividad de arrendmaieno de bienes
raices, su inspeccion, control y vigilancia"

Decreto Municipal 20250070 2025




"Por el cual se reglamentan los articulos
Decreto 51 2004 28, 29, 30 y 33 de la Ley 820 de 2003".
Articulo 5
"Por la cual se expide el Cédigo de
Ley 1437 2011 Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo."
"Por medio del cual se expide el Decreto
Decreto 1077 2015 Unico Reglamentario del Sector Vivienda,
Ciudad y Territorio."
"Por la cual se dictan disposiciones sobre
racionalizacion de tramites y
procedimientos administrativos de los
Ley 962 2005 organismos y entidades del Estado y de
los particulares que ejercen funciones
publicas o prestan servicios publicos."
, . L. . : ) Fecha
Actualizado por (cargo): Juridico que aprueba: Aprobado por Calidad: (dd/mm/aaaa):
, , , Maria Camila Castro Londofio —
Carlos Mario Osqno -, Sl_lbdlrector de Catalina Quiroga Parra Apoyo Profesional Calidad - 10/07/2026
Espacio Publico MIPG




