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F-TS-001 Version: 04

HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS
Fecha: 08-10-2025

Dependencia:

Secretaria de Gobierno

Proceso:

Gestion vigilancia y control

Responsable (cargo):

Subdirector de Espacio Publico

Consulta de
Definicion: Tramite X Servicio (OPA) acceso aII’a

informacion

publica
Nombre:

(Nombre completo del
procedimiento al cual se
esta haciendo mencion)

Avisos publicitarios como aprovechamiento econémico del Espacio Publico

Nombre estandarizado:

(Nombre resumido o
simplificado del
procedimiento Accion,
Objeto y Complemento)

Permiso de ocupacién de espacio

Permiso - . S
publico para avisos publicitarios

usuario(s)

Propésito:

(Debe ser alineado con
el objetivo del proceso)

Obtener la autorizacion para ubicar los diferentes avisos publicitarios bajo la modalidad de aprovechamiento econémico del Espacio
Publico en el Municipio de Sabaneta

Tramite, OPA o consulta
de informacion dirigido
a:

Todos

Puntos de atencioén:

El trdmite se puede realizar en:

* Nombre del punto de Atencién: Secretaria de Gobierno - Subdireccion de Espacio Publico

» Departamento — Municipio: Antioquia — Sabaneta

* Direccién: Carrera 46 # 75 Sur 36, Centro Administrativo Municipal, Secretaria de Gobierno, piso 5, « Horario: Lunes a jueves de
8:00 am a 12 m. y de 1:00 a 5:00 pm. y viernes de 8:00 am a 12 m. y de 1:00 a 4:00 pm

* Teléfono: (604) 440 68 02 Ext. 1312

Se p_uede reah'za_r por No- X Si-

medios electrénicos:

¢ Tiene costo? (El valor

se detalla en la lista de No: Si: X
momentos)

Clasificacion tematica: |Urbanismo




Lista de momentos o
Requisitos de la entidad:

(Lo que el tercero debe
cumplir y detallar los
requisitos)

1. Solicitud del tramite:
Para solicitar el permiso de ocupacion de espacio publico para avisos publicitarios, el interesado debera:
1.1. Diligenciar el formato F-VC-108 Formulario de solicitud de avisos publicitarios, en el cual se debe indicar:

Nombre completo o razén social del solicitante
Tipo y nimero de documento de identidad o NIT
Direccion para notificaciones

El formato puede obtenerse a través de los siguientes medios:

-Descargandolo en linea en el enlace dispuesto por la entidad
https://gmas.sabaneta.gov.co/gmas/downloadFile.public?repositorioArchivo=000000060669&ruta=/documentacion/0000003133/00000
00001&idView=1003500015

-Solicitdndolo en los puntos de atencion de la Alcaldia

1.2. Anexar los siguientes documentos:
Para personas naturales y juridicas:

-Disefio del aviso publicitario

-Documento con el fotomontaje del lugar de ubicacién (incluyendo georreferenciacion)

-Documento que acredite la propiedad del predio o autorizacién del propietario para la instalacion
-Certificacion de estar a paz y salvo por concepto de impuestos de publicidad exterior visual, avisos y tableros

Adicionalmente, para personas juridicas:

-Certificado de existencia y representacion legal (Camara de Comercio)
-Copia del RUT

-Copia del documento de identidad del representante legal

-Pdliza de responsabilidad civil extracontractual, cuando aplique

2. Radicacioén de la solicitud: La solicitud, junto con los documentos requeridos, podra radicarse a través de los siguientes canales
de atencion:

-Presencialmente en el Centro Administrativo Municipal (CAM): Se radica la solicitud escrita junto con los documentos requeridos
para la expedicion del tramite en la Subdireccién de Gestion Documental, adscrita a la Secretaria General, ubicada en el Centro
Administrativo Municipal (CAM) Carrera 46 # 75 Sur 36, Sabaneta — Antioquia.

-A través de los canales virtuales dispuestos por la Alcaldia .

3. Verificacién de requisitos: Una vez radicada la solicitud, la dependencia competente verificara el cumplimiento de los requisitos.

*Si la informacion esta incompleta, se informara al solicitante para que realice los ajustes correspondientes.
*Si se configura una causal de rechazo, se procedera conforme a la normativa vigente.

Si la solicitud es aprobada: Se expedira el acto administrativo o contrato que autoriza el permiso, indicando condiciones, vigencia y
causales de suspensién o revocacion.
Se informara al solicitante el valor a pagar y el procedimiento para realizar el pago.

4. Liquidacién y pago: Una vez aprobada la solicitud, se generara la factura correspondiente, calculada con base en la Unidad de
Valor Béasico (UVB) vigente para cada afio fiscal.

Descripcién del pago:
Descripcion Tipo de moneda Unidad de valor Basico
Avisos Publicitarios Espacio Publico Pesos ($) M/L 1 UvVB

El pago podra realizarse a través de los medios autorizados por la administracién municipal, incluyendo:




-Puntos de pago presenciales: debera realizarse en la taquilla de pago ubicada en el primer piso de la Cra. 46 # 75 sur 36, Sabaneta,
Antioquia - -Entidades financieras autorizadas, Nota: Remitirse al Decreto 20260034 del 2026.
https://gmas.sabaneta.gov.co/gmas/ReporteNorma.public

El solicitante debera efectuar el pago dentro de los plazos establecidos.

(*) La Unidad de Valor Basico (UVB) varia anualmente segun Resolucién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publicoy es una
medida econdmica establecida en Colombia para unificar y simplificar la forma en que se expresan valores en normas, especialmente
en multas, sanciones, tasas y tarifas.

5. Expedicion del permiso: Una vez verificado el pago, se elaborara y notificara el acto administrativo que autoriza el permiso de
ocupacion de espacio publico para avisos publicitarios.

Respuesta:

Medio por donde se

. Acto administrativo
obtiene el resultado:

Tiempo de obtencién: (15 Dia(s)

Nombre del Resultado: |Permiso de ocupacion de espacio publico para avisos publicitarios

Medio para Seguimiento
del usuario:

Medio Detalle

Telefonico (604) 4406802 extension 1312

Presencial Subdireccién de Espacio Publico-Secretaria de Gobierno

Manejo de la Entidad:

Atributos de calidad:

(Lo que la entidad se
compromete a cumplir)

*De acuerdo con el cumplimiento de los requisitos exigidos por la entidad, se otorgara el permiso de ocupacién de espacio publico
para avisos publicitarios en el municipio.

*Dar cumplimiento a los términos y condiciones establecidos para el tramite, de manera clara y oportuna.

*Aportar copia de los documentos exigidos para la solicitud del tramite.

Registros y/o
evidencias:

Copia de los documentos exigidos para dicho tramite, Formato de solicitud y Acto administrativo.

Fundamento legal:

Tipo de norma Numero Afo Titulos, capitulos o articulos

“Por medio del cual se reglamentan los
avisos publicitarios, como categoria o
modalidad del aprovechamiento
economico del espacio publico, y se
dictan otras disposiciones”. Aplica toda
la norma.

Decreto 20260034 2026

Capitulo Il "Del cuidado e integridad del

1801 Espacio Publico", Articulos 139 y 140

Ley 2016

“Por medio de la cual se regula el
Derecho Fundamental de Peticion y se
sustituye un titulo del Cédigo de
Procedimiento Administrativo y de lo
Contencioso Administrativo”. Aplica
toda la norma.

Ley 1755 2015

"Por la cual se dictan normas sobre
planes de desarrollo municipal,
compraventa y expropiacion de bienes
y se dictan otras disposiciones" Articulo
5

Ley 9 1989

Articulo 138 que adiciona el articulo 5

388 de la Ley 9 de 1989

Ley 1997

Actualizado por (cargo):

Fecha

Juridico que aprueba: (dd/mm/aaaa):

Aprobado por Calidad:

Carlos Mario Osorio Ramirez
Subdirector de Espacio Publico

Catalina Quiroga Maria Camila Castro L. Apoyo Profesional -MIPG 14/05/2026




