
Dependencia:

Proceso: 

Responsable (cargo):

Definición: Trámite X Servicio (OPA)

Consulta de 
acceso a la 
información 
pública

Trámite, OPA o consulta 
de información dirigido 
a:

Puntos de atención:

Se puede realizar por 
medios electrónicos:

No: Si:

¿Tiene costo? (El valor 
se detalla en la lista de 
momentos)

No: Si:

Clasificación temática:

Nombre del punto de Atención: Secretaría de Hacienda – Área Administrativa de Impuestos.                                                   
Dirección: Cra.46 Nº 75 sur- 36 primer piso Centro Administrativo Municipal “CAM”. Sabaneta – 
Antioquia.                                                                                                                                                       
Horarios de atención: De lunes a jueves de 8:00 a.m. a 12.00 p.m. y de 1:00 p.m. a 5:15 p.m. y viernes 
8:00 a.m. a 12.00 p.m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m. 
Teléfono: 604-4406802.                                                                                                       

X

X

Impuestos

SECRETARÍA DE HACIENDA 

HACIENDA PÚBLICA 

HOJA DE VIDA TRÁMITES Y SERVICIOS

Ciudadano

F-TS-001 Versión: 03

Fecha: 29-10-2024

Propósito:

(Debe ser alineado con el 
objetivo del proceso)

Nombre:

(Nombre completo del 
procedimiento al cual se 
está haciendo mención)

Nombre estandarizado:

(Nombre resumido o 
simplificado del 
procedimiento Acción, 
Objeto y Complemento)

Facilidades de pago para los deudores de obligaciones no tributarias

Obtener por el deudor o por un tercero a su nombre, facilidades para el pago de las obligaciones
no tributarias

Secretario de Hacienda

pago(s)
Facilidades de pago para los deudores de 
obligaciones no tributariasAcompañamiento



Lista de momentos o 
Requisitos de la entidad:

(Lo que el tercero debe 
cumplir y detallar los 
requisitos)

Registros y/o evidencias:

Número Año

624 1989

22 4/12/2024

6 14/01/2022

Fecha 
(dd/mm/aaaa): 

Tiempo de obtención:

Nombre del Resultado: Acuerdos de Pago 

Medio para Seguimiento 
del usuario: 

Medio

Manejo de la Entidad:

Fundamento legal:

Tipo de norma

Decreto municipal

Atributos de calidad:

(Lo que la entidad se 
compromete a  cumplir)

Inmediata 

• Presencial

•Telefónico 

• Dirección: Cra.46 Nº 75 sur- 36 primer piso Centro 
Administrativo Municipal “CAM”. De lunes a jueves de 

8:00 a.m. a 12.00 p.m. y de 1:00 p.m. a 5:15 p.m. y 
viernes 8:00 a.m. a 12.00 p.m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m. 

Sabaneta – Antioquia.
• https://tramites.sabaneta.gov.co/

• 604-4406802 ext.1024 y 1143

Presencial

Detalle

  Trámite Presencial.                                                                                                               
1. El ciudadano puede acercarse de manera presencial al Centro Administrativo Municipal ubicado en 

Cra.46 Nº 75 sur- 36 primer piso, área de impuestos y solicitar el formulario que deberá ser diligenciado 
completamente e ir a radicarlo al Archivo Central ubicado en la parte inferior de las instalaciones del 

Centro Administrativo.                                                                                       
2. Para ciudadanos: deberá traer una fotocopia de su cédula de ciudadanía o fotocopia de la cédula de 

extranjería.                                                                                                                    
3. Para organizaciones: certificado de existencia y representación legal (Debe ser reciente, de por lo 

menos los últimos dos meses).                                                                                                        

Respuesta:

Medio por donde se 
obtiene el resultado:

Jurídico que aprueba: 

Cumplimiento a lo dispuesto en el decreto municipal 06 del 14/01/2022 en su articulo 72 y siguientes 
,(manual de cartera y cobro administrativo coactivo del municipio de sabaneta).

Aprobado por Calidad:Actualizado por:

Títulos, capítulos o artículos

Articulo 72 y siguientes

Decreto ley Artículos 803, 814-1, 814- 3

Acuerdo municipal Estatuto tributario municipal



19/09/2025
Lina Marcela Alvarez Mejia 
Profesional Universitaria - 

Abogada. 

Estefanía Jiménez Bedoya                     
Subdirectora de Cobranzas.

German Alcántar                   
Apoyo Profesional Secretaría de 

Planeación. 


