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HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS
Fecha: 29-10-2024

Dependencia:

SECRETARIA DE HACIENDA

Proceso:

HACIENDA PUBLICA

Responsable (cargo):

Secretario de Hacienda

Consulta de
Definicién: Tramite X  |Servicio (OPA) acceso a la
informacién
publica
Nombre:
(Nombre completo del Impuesto de industria y comercio y avisos
procedimiento al cual se
esta haciendo mencion)
Nombre estandarizado:
(Nombre resumido o Inscripcion registro(s) Registro de informacion tributaria “RIT”

simplificado del
procedimiento Accién,
Objeto y Complemento)

Propésito:

(Debe ser alineado con el
objetivo del proceso)

Inscribir en el Registro de Informacién Tributaria “R.I.T.” las actividades industriales, comerciales y de
servicios realizadas en la jurisdiccion de Sabaneta y expedir las liquidaciones del impuesto de industria
y comercio con cargo a las personas naturales, juridicas.

Tramite, OPA o consulta
de informacion dirigido
a:

Ciudadano

Puntos de atencion:

Nombre del punto de Atencion: Secretaria de Hacienda — Area Administrativa de Impuestos.
Direccion: Cra.46 N° 75 sur- 36 primer piso Centro Administrativo Municipal “CAM”. Sabaneta —
Antioquia.

Horarios de atencion: De lunes a jueves de 8:00 a.m. a 12.00 p.m. y de 1:00 p.m. a 5:15 p.m. y viernes
8:00 a.m. a 12.00 p.m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m.

Teléfono: 604-4406802.

Se p_uede reall’za_r por No: X si:
medios electrénicos:

¢Tiene costo? (El valor

se detalla en la lista de No: X Si:
momentos)

Clasificacion tematica:

Impuestos




Lista de momentos o
Requisitos de la entidad:

(Lo que el tercero debe
cumplir y detallar los
requisitos)

Tramite Virtual.
1.El ciudadano debera ingresar a través de la plataforma "Mi cuenta” ingresando sus datos si ya se
encuentra registrado, por el contrario, debera registrarse y adjuntar todos sus datos personales y
generales para poder acceder y consultar la facturacion correspondiente al Impuesto de Industria y
Comercio teniendo en cuenta las fechas dispuestas por el Calendario Tributario.
Enlace de plataforma "Mi cuenta": https://micuenta.sabaneta.gov.co/
Enlace de Calendario Tributario: https://sabaneta.gov.co/files/normas/2025-01-03-08-01-35.pdf
2. Una vez iniciada la sesién, puede proceder a consultar su facturacion si la misma se encuentra
disponible segun las fechas dispuestas en el Calendario Tributario. 3. Finalmente, puede proceder a
realizar su pago por concepto de pago de "Impuesto de Industria y Comercio".
Tramite Presencial.
1.El ciudadano debera diligenciar el formulario de Registro de Informacién Tributaria “R.I.T.” que le
subministrara el funcionario publico en el Centro Administrativo Municipal ubicado en Carrera 46 # 75
Sur 36, primer piso, Area de Impuestos. Enlace de formulario:
https://sabaneta.gov.coffiles/tramites/formularios/16904092384172.pdf
2. El usuario debe entregar ante el Area de Impuestos, el formulario R.I.T con copias de cédula de
ciudadania, el RUT y el certificado de Camara de Comercio.

3. El Area de Impuestos revisa la informacién contenida en el formulario R.I.T. y sus anexos, inscribe
en sus sistemas de informacién tributaria el contribuyente y expide la liquidacion y facturacion del
impuesto de Industria y Comercio.

4. El contribuyente debera pagar mensualmente el impuesto a su cargo
en las fechas definidas mediante el decreto de Calendario Tributario.

5. El Area Administrativa de Impuestos conserva los registros.

Respuesta:

Liquidacion y facturacion de impuesto de industria y comercio.

Tiempo de obtencion: |15

Inscripcion en el Registro de Informacion impuesto de industria y comercio.

Ll OO ZC B El tiempo de obtencion son 15 dias

Medio Detalle
*Presencial *Direccion: Cra.46 N° 75 sur- 36primer piso Centro
*Telefonico Administrativo Municipal “CAM”. De lunes a jueves de
. i 8:00 a.m.a 12.00 p.m.y de 1:00 p.m. a 5:15 p.m. y
leeldlo par.'a.Segmmlento «Correo viernes 8:00 a.m. a 12.00 p.m. y de 1:00 p.m. a 4:00 p.m.
el usuario: Sabaneta — Antioquia.
*604-4406802 ext. 1011, 1313
scesar.montoya@sabaneta.gov.co
Manejo de la Entidad:

Atributos de calidad:

Cumplimiento a lo dispuesto en los articulos 218 y s.s. del Acuerdo 04/2014 E.T.M.




(Lo que la entidad se
compromete a cumplir)

T-ATENder oportuna, acertada y coralaimente 1as Solcnudes € Mguietudes e 105 cludadanos.
2.Proteccion de datos suministrados por el contribuyente.
3.Cumplimiento de la normatividad legal vigente respecto de los derechos del ciudadano.

Registros y/o evidencias:

Formulario “R.I.T” y sus anexos, registros en PC y facturaciones de impuesto de industria y comercio.

Tipo de norma Numero Ano Titulos, capitulos o articulos
Fundamento legal: Acuerdo 4 2014 Articulos 218 y s.s. del Acuerdo 04/2014
E.T.M.
Decreto 20220199 2022 Decreto compilatorio del E.T.M.
Actualizado por : Juridico que aprueba: Aprobado por Calidad: e
(dd/mm/aaaa):
. , , Lina Marcela Alvarez Mejia German Alcantar
(O G ARt Profesional Universitaria - | Apoyo Profesional Secretaria de 19/09/2025
de Programa Impuestos L o
Abogada. Planeacion.




