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HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS

Fecha: 29-10-2024

Dt i de Movilidad y Transito - Subdireccion de gestion de Tramites y servicios
Proceso: Gestion de Tramites y Servicios
(cargo): de gestion de Tramites y servicios
Consulta de
Definicion: Tramite X |servicio (OPA) EEEED Al
informaci6n
niiblica
Nombre:

(Nombre completo del |Vinculacion de vehiculo y expedicion de la tarjeta de operacién para el servicio publico de transporte terrestre colectivo e individual
procedimiento al cual se
esta haciendo mencion)

Nombre estandarizado:

Nombre resumido o . " . . . . .
( N del Postulacion vehiculo(s) Vinculacién de vehiculo y expedicién de la tarjeta de operacion para el servicio pablico de transporte terrestre colectivo e individual
procedimiento Accién,
Objeto y Complemento)
Proposito:
Formalizacién ante un ismo de transito de la vi i6n de vehiculo de servicio publico de transporte terrestre individual o mixto, solicitud formal para que el vehiculo sea vinculado a una empresa de transporte terrestre que esté inscrita en el organismo de trnsito. La expedicion de la

(Debe ser alineado con el | tarjeta de operacion para el servicio pablico se genera una vez que el vehiculo es aceptado en el organismo de tréansito con su respectivo cupo y se hace la solicitud formal por parte de la empresa a la cual esta vinculado.
objetivo del proceso)

Tramite, OPA o consulta
de informacion dirigido | Todos
a:

Puntos de atencion: Sede Principal, Carrera 46 N° 75 sur 36 - SO 1, Biblioteca Publica Municipal Juan Carlos Montoya Montoya. Horario: De lunes a viernes, en jornada continua, de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. sabados: De 8:00 a.m. a 12:00 p.m.

Se p_uede reallza_r por No: X si

medios electrénicos:

; Tiene costo? (El valor

se detalla en la lista de No: Si X

Clasificacion tematica: | Movilidad y Transporte

1- Solicitud suscrita por el representante legal de la empresa o persona natural adjuntando la relacién de los vehiculos, indicando: placa; clase, marca, modelo, capacidad y tipo de combustible.

2- Original del contrato celebrado entre el propietario del vehiculo y la empresa

3- Cuando se trate de empresa de persona natural, el contrato de vinculacién sera reemplazo por el certificado expedido por la camara de comercio del lugar, que acredite que el solicitante se encuentra registrado como comerciante. Dicha certificacién no podra tener una fecha de
expedicion superior a (30) dias.

4- Certificacion suscrita por el representante legal de la empresa sobre la existencia de los contratos de vigente de los vehiculos.

5- SOAT vigente incorporado en RUNT

6- Certificacion expedida por la compafia de seguros en la que conste que los vehiculos estén amparados en las pélizas de jlidad civil contractual y de la empresa.
7- Copia de la licencia de transito del vehiculo
Lista de momentos 0 (8- Cuando en tramite se realice a través de un tercero, este deberé estar registrado en RUNT y para realizar la gestion, deberé presentar contrato de mandato, poder general o poder especial, en el que el propietario o titular del derecho le confia la gestion de realizar el tramite por su

Requisitos de la entidad: |cuenta y riesgo. Si la autorizacion es mediante poder especial, este debe tener presentacion personal ante notaria publica.

(Lo que el tercero debe |NOTA 1: Consultar valor del tramite (De acuerdo con el tipo de tramite) a través de:
cumplir y detallar los
requisitos) * https://www.utsetsa.com/tarifas/

* Valor Variable: Si
« Condicion de variabilidad: Las tarifas pueden variar de acuerdo con la Resolucion del ministerio de transporte para tarifas RUNT.

NOTA 2: Paguese en efectivo en las taquillas del Banco Popular ubicadas en las sedes del organismo de transito, o tarjetas débito en los modulos de atencion habilitados para este pago. “No requiere dili de formato de

NOTA 3: Solo es necesario el concepto favorable en el momento en el cual el vehiculo sea vinculado por primera vez al organismo de transito.

Medio por donde se

Presencial.
obtiene el resultado:

Respuesta: Tiempo de obtencién: 2 Hora(s)

+ Resolucion expedida por el organismo de transito a través de la cual autoriza la vinculacion al parque automotor de la empresa y la expedicion de la tarjeta de operacion
Nombre del Resultado: |+ Tarjeta de operacion.

Medio Detalle

Medio para Seguimiento

del usuario: Presencial Taquilla de atencion. Sede Principal, Carrera 46 N° 75 sur 36 - SO 1, Biblioteca Pablica Municipal Juan Carlos Montoya Montoya

Manejo de la Entidad:

1. Recibir la documentacion requerida y asegurarse de que esté completa.
2. Proporcionar atencién dentro de los plazos legales establecidos.

3. La entidad garantiza la proteccion y confidencialidad de la informacion.
4. Permite la utilizacion del espacio publico para la actividad a ejecutar.

Atributos de calidad:

(Lo que la entidad se
compromete a cumplir)

« Resolucion expedida por e organismo de transito a través de la cual autoriza la vinculacion al parque automotor de la empresa y la expedicion de la tarjeta de operacion
Registros y/o evidencias: |+ Tarjeta de operacion.

Tipo de norma Numero Afo Titulos, capitulos o articulos
Ley 769 2022 Codigo Nacional de Transito.
Fundamento legal: Decreto 019 2012 (por la cual se dictan normas para suprimir o reformar y tramites existentes en la administracion piblica
Resolucion 0012379 2012 Avrticulos 1° al 7° y Articulo 12
Acuerdo municipal 004 2014 Por medio de la cual se adopta el estatuto tributario del municipio de sabaneta
Decreto 1079 2015 (Modificado por el Decreto 2297 de 2015, Decreto 431 de 2017)
Actualizado por (cargo): Juridico que aprueba: Aprobado por Calidad: Fecha (dd/mm/aaaa):
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