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HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS
Fecha: 29-10-2024

D de Moviidad y Transito - Subdireccion de gestion de Tramites y servicios
Dleceat] Gestion de Tramites y Servicios
(cargo) de gestion de Tramites y servicios
Consulta de
Definicion: Trémite X |servicio (OPA) DAl
informacion
niblica
Nombre:
(Nombre completo del | Conversion a gas natural de un vehiculo automotor.
procedimiento al cual se
esta haciendo mencion)
Nombre estandarizado:
(Nombreiresumidolol | ., vehiculo(s) Conversion a gas natural de un vehiculo automotor.

simplificado del
procedimiento Accién,
Objeto y Complemento)

Propdsito:

(Debe ser alineado con
el objetivo del proceso)

Formalizacién ante un organismo de transito de la conversion a gas natural de un vehiculo automotor, el cambio de combustible se hace a partir de la solicitud del usuario y busca reducir los niveles de contaminacion generadas por otros tipos de combustible.

Tramite, OPA o consulta
de informacién dirigido
e

Todos

Puntos de atencién:

Sede Principal, Carrera 46 N° 75 sur 36 - SO 1, Biblioteca Publica Municipal Juan Carlos Montoya Montoya. Horario: De lunes a vieres, en jorada continua, de 8:00 a.m. a 5:00 p.m. sabados: De 8:00 am. a 12:00 p.m.

Se puede realizar por
medios electrénicos

No: x Si:

¢ Tiene costo? (El valor
se detalla en lalista de

No: Si: X

Clasificacion temética:

Movilidad y Transporte

Lista de o

1- Inscripci6n ante el sistema RUNT del(los) propietario(s) del vehiculo automotor.
2- SOAT vigente registrado en el sistema RUNT.

3- Revision técnico mecénica y de emisiones contaminantes vigente registrado en el sistema RUNT. Se exceptiian las motos y vehiculos de servicio pablico que no hayan cumplido dos (2) afios desde la fecha de la matricula inicial y los vehiculos particulares que no hayan
cumplido seis (6) afios desde la fecha de la matricula inicial.

4- Paz y salvo de infracciones de transito del(los) propietario(s) del vehiculo automotor.

5- Paz y salvo del Pago de derechos municipales, Semaforizacion afios anteriores al 2012, Intereses de mora on, Sefi 6n Municipal, on y archivo,

6- Pagar los derechos correspondientes al tramite de Conversion a gas natural de un vehiculo automotor.

7- Formulario tGinico de solicitud de tramites debidamente diligenciado.

8- Improntas de los sistemas de identificacion del vehiculo automotor, en aquellos casos en los que sea imposible tomarlas, el requisito de presentaci6n de improntas, podra subsanarse presentando la certificacion de la DIJIN 6 entidad que por su competencia pueda certificar dicha
situacion.

9- Tramites adelantados por personas juridicas: En el caso de persona juridica, el organismo de trénsito verifica Existencia y Representacion Legal en el sistema RUES. Para las personas de derecho piblico, bastara con la presentacion del acto administrativo que contenga la

6n o 6n para la realizacién de los tramites.

Requisitos de la
entidad:

(Lo que el tercero debe
cumplir y detallar los

10- Cuando el Tramite se realice a través de un tercero, este deberé presentar el contrato de mandato o poder especial (este Gltimo debidamente autenticado), a través del cual el propietario o itular del derecho le confiala gestion de realizar el tramite por cuenta y riesgo del
mandante.

11- Para los casos en los que intervienen menores de edad, es necesario probar la representacion del Menor; si esté a cargo de los padres; se debe anexar el registro civil de nacimiento, si esté a cargo de Curador o Tutor debera anexar la copia de la decision de la autoridad
competente.

12- Documento a través del cual el taller que cumple con las condiciones legales vigentes para operar, certifica que realizo la conversion a gas. Una vez se implemente la validacion del certificado de conversion a través del sistema RUNT, los talleres autorizados deberén registrar la

requisitos) informacién en el sistema.
NOTA 1: Una vez efectuada la conversion a GAS NATURAL COMPRIMIDO VEHICULA-GNCYV no se requerira el cambio de la licencia de transito.
NOTA 2: En el caso de presentarse algln inconveniente con la lectura de la huella dactilar se tiene la posibilidad de realizar la autenticacién de identidad del solicitante de manera virtual en www.autenticaciondigital.com.co proceso para el cual se brindara orientacion.
NOTA 3: Consultar valor del tramite (De acuerdo con el tipo de tramite) a través de:
* https://www.utsetsa.com/tarifas/
- En este valor no estan incluidos los Derechos de sefalizacion Municipal, sistematizacion y archivo,
+ Valor Variable: Si
 Condicion de variabilidad: Las tarifas pueden variar de acierdo con la Resolucion del ministerio de transporte para tarifas RUNT.
NOTA4: Péguese en efectivo en las taquillas del Banco Popular ubicadas en las sedes del organismo de transito, o tarietas débito en los médulos de atencién habilitados para este pago. “No requiere de formato de
Medio por donde se

Presencial.

obtiene el resultado

Respuesta: "

P! Tiempo de obtencion: 2 Hora(s)

Nombre del Resultado: |Licencia de Transito (tarjeta de propiedad)

Medio para Seguimiento
del usuario:

Medio Detalle

Presencial Taquilla de atencion. Sede Principal, Carrera 46 N° 75 sur 36 - SO 1, Biblioteca Pablica Municipal Juan Carlos Montoya Montoya

Manejo de la Entidad:

Atributos de calidad.

(Lo que la entidad se
compromete a cumplir)

1. Recibir la documentacion requerida y asegurarse de que esté completa.
2. Proporcionar atencion dentro de los plazos legales establecidos.

3. La entidad garantiza la proteccion y confidencialidad de la informacion
4. Permite la utilizacion del espacio publico para la actividad a ejecutar.

Registros y/o

Licencia de Transito (tarjeta de propiedad)

Fundamento legal:

Tipo de norma Namero Afio Titulos, capitulos o articulos
Ley 769 2002 Cédigo Nacional de Transito
Decreto 019 2012 (por la cual se dictan normas para suprimir o reformar y tramites existentes en la 6n publica
Resolucién 0012379 2012 Articulos 1° al 7°, Articulo 20.
Resolucién 0003405 2013 Articulo 6
Acuerdo municipal "™ 2014 Por medio de la cual se adopta el estatuto tributario del municipio de sabaneta
Resolucién 0002501 2015 Articulo 4
Resolucién 0005748 2016
Resolucién 0002987 2017
Circular Externa 002 2020 Ordena abstenerse de recolectar o tratar datos biométricos tilizando huelleros fisicos, electrénicos, o cualquier otro mecanismo que permita el contagio del coronavirus a través de contacto indirecto.

Articulo 2 de la

Resolucion con Radicado| 2020304000285 2020 Suspende Tramites asociados al Registro Gnico Nacional de Tramites RUNT que requieran validacion biométrica.
Comunicado con ) . ) . )
Radioado 20204000182061 2020 A partir del 4 de mayo de 2020, disponible el desarrollo tecnolégico dispuesto por la concesion RUNT S.A. en reemplazo de la validacion biométrica. (Autenticacion digital)
Decreto 569 2020 Suspension de Tramites: Licencia de conducci6n, certificado de revision té anica y de emisiones
Decreto 768 2020 Se permite alos de los de apoyo a las de transito empezar a laborar a partir del 1 de Junio de 2020,
Actualizado por (cargo): Juridico que aprueba: Aprobado por Calidad: Fecha (ddimm/aaaa)
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