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F-TS-001 Version: 02
HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS

Fecha: 02-04-2024

Dependencia:

Secretaria de Planeacion.

Proceso:

Gestion de Tramites y Servicios.

Responsable (cargo):

Director de Planeacién

Definicién:

Tramite | X | Servicio |

Nombre:

Incorporacién de obras fisicas en los predios sometidos o no sometidos al régimen de
propiedad horizontal

Nombre estandarizado:

Cambio Construccion en los predios sometidos o no sometidos al régimen de propiedad
horizontal

Propdsito:

(debe ser alineado con el
objetivo del proceso)

Inscripcion o cancelacidn en las bases de datos catastrales de las edificaciones (total o parcial)
de un predio, producto de nuevas construcciones, demolicién de las mismas o cambio de
destino econdmico de los predios.

Tramite/Servicio dirigido a:

Instituciones o dependencias publicas

Ciudadano

Organizaciones

Extranjeros
Puntos de atencion:
Se puede realizar por No: x Si:
medios electrénicos:
Clasificacion tematica:
Urbanismo
Vivienda

Lista de momentos o
Requisitos de la entidad:

(lo que el tercero debe
cumplir)

Formulario de calificacidn (en caso de tenerlo).

Aplica para: Instituciones o dependencias publicas, Ciudadano, Organizaciones, Extranjeros
Nota: para cumplir con esta accidon no debe adjuntar ningln soporte. La institucion verificara
gue usted cumpla con lo que se solicita

Planos digitales en tipo de archivo .DWG.

Aplica para: Instituciones o dependencias publicas, Ciudadano, Organizaciones, Extranjeros
Nota: para cumplir con esta accion no debe adjuntar ningln soporte. La institucion verificara
gue usted cumpla con lo que se solicita

Licencia de construccion (en caso de tenerla).
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Aplica para: Instituciones o dependencias publicas, Ciudadano, Organizaciones, Extranjeros
Nota: para cumplir con esta accidn no debe adjuntar ningln soporte. La institucién verificara
gue usted cumpla con lo que se solicita

Respuesta: Medio por donde se | Presencial
obtiene el
resultado:
Tiempo de 15 dia(s) habil
obtencion:
Nombre del Inscripcidn o cancelacién de la construccion o cambio de destino
Resultado: econdmico en las bases de datos catastrales
Medio para Seguimiento Medio Detalle ‘
del usuario: Presencial Presencial en los puntos de atencién indicados por

la institucion

Manejo de la Entidad: ‘

Atributos de calidad: 1. Recibir la documentacién necesaria y verificar que esté completa.
2. Verificar el cumplimiento de la norma (Decreto 1077 de 2015).

(lo que la entidad se . _, . . .
3. Realizar oficio con el permiso de enajenacion, cuando cumple.

compromete a cumplir)

Registros y/o evidencias: | 1. Respuesta con el oficio de la carta de solicitud.
Fundamento legal: Tipo de Nimero | Afio Titulos, capitulos o articulos
norma
Resolucién 1055 2012 Articulos 10 Numeral ¢, 20 Numeral B, Literal 2
Resolucion 70 2011 Articulos 59, 81 Paragrafo, 105 - 108, 114, 115 Numeral c,
116, 126
Decreto Libro 2, Parte 2, Titulo 6, Capitulo 1, Seccién 1, Ultimo(s)-
Unico 1077 2015 | digito(s) 7
reglamenta
rio
Actualizado por: Juridico que aprueba: Aprobado por Calidad: Fecha (30/04/2024)
Director de Planeacién, Daniel Alejandra Maria Cano German Alcantar
Ricardo Gomez Roa
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