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ANTIOQUIA

HOJA DE VIDA TRAMITES Y SERVICIOS

F-TS-01 Version: 01

Fecha: 31/03/2022

Dependencia:

Secretaria de Educacion y Cultura

Proceso:

Gestion Educativa

Responsable (cargo):

Direccion de Gestiéon de Recursos del Sector Educativo

Definicion:

Tramite | X Servicio

Nombre:

SUSTITUCION PENSIONAL PARA DOCENTES OFICIALES

Nombre estandarizado:

Reconocimiento, sustitucién pensional para docentes oficiales

Propésito:

Obtener el reconocimiento y pago de la pension que tienen los
beneficiarios del docente fallecido cuando muere un docente
pensionado o fallece un docente activo que ha cumplido los
requisitos para la exigibilidad de una pension.

Tramite/Servicio dirigido
a:

Ciudadano: Docentes y Directivos Docentes
Organizaciones: Instituciones Educativas Publicas o Privadas

Puntos de atencioén:

El tramite se puede realizar en:

Nombre del punto de Atencién: Némina y Prestaciones sociales
Departamento — Municipio: Antioquia — Sabaneta

Direccidn: Cra.45 No.71 sur — 24

Horario de atencién: De lunes a jueves de 8:00 A.M. a 12.00
P.M.y de 2:00 a 5:30 P.M.

Viernes de 8:00 A.M. a 12.00 P.M. y de 2:00 a 5:00 P.M
Teléfono: 4406670 ext.1517

Se puede realizar por No: X Si:
medios electrénicos:
Clasificacion tematica: Educacion

Lista de momentos o

Requisitos de la entidad:

Reunir los documentos y cumplir las condiciones requeridas

Documentos:

1. Formato de solicitud de prestacion completamente
diligenciado.
http://www.seeduca.gov.co/images/formularios taquilla
s/sustitucion _pension.pdf

2. Encaso de ser mas de un beneficiario debe anexar formato
detalle de beneficiarios debidamente diligenciado

3. Fotocopia ampliada y legible de la cedula de ciudadania
del educador fallecido

4. Original o copia autentica del registro civil de nacimiento o
partida de bautismo antes del 11 de junio de 1938 (si el
educador era soltero el certificado debe reflejar el nombre
de los padres para demostrar parentesco)

5. Original o copia autentica del registro civil de defuncion del
educador

6. Si el educador fallecido devengaba pension anexar copia
de la resolucién que lo pensioné

7. Original o copia autentica del registro de matrimonio (con
fecha de expedicién no superior a tres (3) meses a fecha
de radicacién de la solicitud)

8. Fotocopia ampliada y legible del documento de identidad
de cada uno de los beneficiarios

9. Registro civil de nacimiento de cada uno de los
beneficiarios
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17

Dos declaraciones extra juicio de terceros en donde conste
que el conyuge sobreviviente, compafiera o compafiero
permanente convivio con el docente hasta la fecha de su
fallecimiento (en caso de la compafiera (0) permanente
debe demostrar la convivencia permanente con el docente,
dos afios antes de su fallecimiento)

Certificado de escolaridad (expedido por el establecimiento
donde cursan los estudios, el cual debe estar reconocido
por el ministerio de educacion nacional, el certificado debe
indicar nombre de la carrera, pensum académico, jornada
de estudio, intensidad horaria, semestre que cursa afio
lectivo debe ser educacién formal y presencial)

Certificado de invalidez de hijos mayores o hermanos
(expedido por la entidad medico asistencial donde se
encuentra afiliado el educador indicando: la causa
invalidante, el porcentaje de la pérdida de la capacidad y la
fecha de la calificacién de la invalidez, con fecha de
expediciéon no superior a tres (3) meses a la fecha de
radicacion)

Manifestacién expresa dependencia econdmica de padres
y/o hermanos invalidos

Fallo o sentencia judicial que otorga curaduria o tutoria, si
el beneficiario estd a cargo de persona diferente al
cényuge supérstite

En caso de padres beneficiarios y/o hermanos invalidos se
debe anexar el certificado de entidades administradoras de
pensidn indicando si se encuentra o no pensionados (en
caso de estar pensionado debe anexar la copia de la
resolucién que lo pensiond)

Declaracion juramentada ante notario de los beneficiarios
sobre si devengan o no pension

Copia del comprobante de pago de ultima mesada
pensional

18. Copiade la publicacion de los edictos (uno (1) por treinta dias
publicado o dos (2) con intervalos de 15 dias cada uno)

Respuesta:

Medio por donde se | Presencial

obtiene el resultado:

Medio para Seguimiento
del usuario:

Tiempo de 45 dias
obtencion:
Nombre del Acto Administrativo de reconocimiento o
Resultado: negacion de las prestaciones sociales a
beneficiarios de un docente
Medio Detalle
Telefonico 4406670 ext 1517
Presencial Oficina de Némina y
Prestaciones sociales

Manejo de la Entidad:
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Atributos de calidad:

La entidad se compromete a mantener la integridad Yy
confidencialidad de la informacion, ademas de dar respuesta
dentro de los términos de Ley (ley 1755 de 2015, en su capitulo II,
articulo 31: Falta disciplinaria. La falta de atencion a las
peticiones y a los términos para resolver)

Registros y/o evidencias:

Némina y prestaciones sociales.

SAC (sistema de atencion al ciudadano)

Fundamento legal: Tipo de Numero Afio Titulos, capitulos o
norma articulos
Ley 71 1988 Articulos 3-4
Circular 001 2008 Tramite de _solicitudes
prestacionales
Guia
préactica
de
Dogumento prestacio | 5514 Capitulo 5
técnico nes
econdémic
as -
FOMAG
Decreto 2831 2005 Capitulo Il
Ley 44 1980 Articulos 5-6
Ley 1755 2015 Capitulo Il Articulo 31

Actualizado por: Sistemas de
Informacidén, Secretaria de
Educacién

Juridico que aprueba:
Valentina Pino Restrepo

Fecha (dd/mm/aaaa):
31/03/2022
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