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FECHA DE EMISION Dia: 17 | Mes: 12 ARO: 2024
Seguimiento: Informe de Seguimiento Legalizacién y Liquidacién de la Caja

Menor de la Secretaria General por la vigencia 2024.

Secretaria y/o dependencia(s):
Secretaria General.

Verificar y efectuar seguimiento al cumplimiento de la
riormatividad vigente relacionada con la legalizacién y liquidacion
de la Caja Menor, asi como los procedimientos y controles
establecidos para el adecuado funcionamiento

Alcance del seguimiento: En la vigencia 2024, se efectué segundo Seguimiento al
reembolso de la Caja Menor en la Secretaria General, con el fin
de verificar que se esté cumpliendo con la normatividad legal,
especificamente el Articulo Décimo Noveno de la Resolucién
1005 de 2017 y Resolucién 20230277 del 13 de enero de 2023,
ademas de conocer el proceso que se desarrolla en esta
actividad. .

Marco Normativo: Normatividad aplicable al Municipio:

-Resolucién 1005 de Julio 2017.

-Resolucién 2024000009 del 4 de enero de 2024

-Politica Contable bajo el régimen de contabilidad publica en
convergencia con las normas internacionales (NIIF-NICSP)
efectivo equivalentes de efectivo y efectivo restringido

Representante Alta Direccion | Jefe oficina de Control Interno ‘Auditores

Alder Cruz Ocampo Lina Maria Murioz Vasquez Adriana Patricia Uribe Cardona -'
‘ Ruth Yalile Galindo Hernandez
Erica Johana Misas Pareja

1. RESULTADO DEL SEGUIMIENTO

El Decreto No. 095 del 23 de marzo de 2021, establece en su articulo N° 40, las funciones de la Oficina de,
Control Interno y, especificamente en el numeral & expresa “Realizar el seguimiento a la gestion de la
entidad, a los planes de mejoramiento, plan anticorrupcion y mapa de riesgos de la Administracion Central
Municipal”. Asi mismo, el numeral 9, sefiala: “Realizar seguimiento a los planes de mejoramiento producto
de las auditorias internas, entes externos de control y otras entidades que lo requieran porley o a solicitud
del representante legal”™ o -

La Oficina de Contrél Interno realiza los arqueos de Cajas Menores y el seguimiento a los reembolsos
elaborados, actuando bajo el marco de las facultades que le otorga la Resolucion 1005 de Julio 2017 y la
ley 87 de 1993, sus Decretos reglamentarios y la Politica Contable bajo el régimen de contabilidad publica
en convergencia con |las normas internacionales (NIIF-NICSP) efectivo equivalentes de efectivo y efectivo

restringido, las cuales tienen por objeto apoyar a la Administracién en el logro de los objetivos, verificando
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y evaluando de manera imparcial con el fin de agregar valor y mejorar las operaciones de la entidad en
todas las actividades, procedimientos y actuaciones; al mismo tiempo verificando que la administracion
suministre la informacién y los recursos sean aplicados de acuerdo con las normas constitucionales y
legales vigentes dentro de las politicas trazadas por la Municipalidad en medio sus estrategias y planes.de
accion dando cumplimiento a las metas proyectadas para el Cuatrienio 2024 — 2027. '

Secretaria General- Arqueo de Caja Menor:

Se realizé arqueo de caja menor el dia 11 de diciembre de 2024, teniendo en cuenta el valor aprobado
mediante Resolucion 202400009 del 04 de enero de 2024, el cual asciende a la suma de $5.000.000.

1. Revision de las facturas soporte del reembolso o documentos equivalentes con el fin de determinar
si cumplen con lo establecido en el Art. 617 del Estatuto Tributario.

2. Verificacién del adecuado registro en la planilla de reembolso en cuanto-a fecha, datos del proveedor,
valor y discriminacion de los impuestos si es el caso.

3. Determinacién del correcto cumplimiento de lo establecido en las Resoluciones. 1005 de Julio 2017 y
2024000009 del 4 de enero de 2024.

> El dia 11 de diciembre del 2024, e} equipo auditor realiza visita, la cual es atendida por la Secretaria
General ALEXANDRA CORREA OSORIO, quien permite revisar la caja menor y los soportes de
legalizacion de la misma, y expone que desde el mes de octubre se solicitd la Gltima legalizacion de
vale de anticipo por valor de $4.668.274, tal como se pudo verificar en los soportes anexos al
memorando con radicado interno N°2024014556 del 8 de octubre de 2024 como se detalla a
continuacion: .
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> No se encuentra dinero fisico, ya que con la Ultima autorizacién de pago realizada el 8 de octubre de
2024, se hizo el desembolso total de la caja menor para el afio 2024 de la Secretaria General para
los gastos de relaciones publicas del despacho del sefior Alcalde, por valor de $49.994.339,
soportados con las respectivas facturas y documentos equivalentes y la consignacion de un reintegro
por valor de $5.661 realizado el 7 de octubre de 2024, tal como se puede evidenciar en la siguiente
imagen:
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El .eduiﬁo auditor verifico dicha informacién en el Sistema. financiero DELTA, encontrando
concordancia entre la informacion brindada por la Secretaria General y los desembolsos realizados
_para la legalizacion del recurso para cajas menores, dispuesto en el CDP N°38 y RP N°18 del 9 de

- enero de 2024 por valor de $50.000.000

Detalle
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E! equipo auditor revisé la carpeta de legalizacion de la caja menor N®13 por valor de $4.668.274, |la
cual fue enviada por correo electrénico verificando que se reembolsaron los gastos atendidos del 2
de septiembre de 2024 al 3 de octubre de 2024, para un total de 13 pagos realizados cada uno de
ellos soportados con facturas, cuentas de cobro documento equivalente a la factura con los
respectivos recibos de caja diligenciados de manera concordantes con los datos del proveedor y de
manera consecutiva desde el recibo N° 1552 al N® 1564. Asi: - : '
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De los 13 recibos de caja relacionados, se realizd el célculo de la retencidn en la fuente a cada uno-
de los pagos, para corroborar que se encuentre bien practicada, y por los conceptos correspondientes
segun la tabla de retencién en la fuente, se verifico los conceptos y los porcentajes de retencién y
valores; se encontré que fueron aplicadas correctamente, asi mismo se evidenciaron 6
consignaciones correspondientes a la retencién en la fuente por valor de $120.941. tal como se
evidencia a continuacion: '
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POMODORING | GasTOS Relationes Servcos de hoelzs
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Serviclos de hoteles
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Se verificaron seis 6 consignaciones correspondientes a las retenciones en la fuente practicadas por
un valor de $120.841, se evidencid que se estan haciendo de manera individual y consignado
oportunamente en la misma fecha, o en el caso de ser fin de semana al lunes siguiente tal como
evidencia en recibo de caja N°1557 del viernes 13 de septiembre por valor $507.125 con una
retencion en la fuente practicada por valor $17.749 y efectivamente pagada el lunes 16 de septiembre

de 2024, asi:
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>  El equipo auditor evidencié el cumplimiento al articulo décimo primerc dela Resolucion 1005 del

2017, en‘el cual se establece. el tope.maximo autorizado de.gastos para la compra de. caja menor,

" sefa del quince“(15%) del valor: o importe total -autorizado.por la:caja menor;, “salvo; autorizacion

"éxprésa del sefior Alcalde o maximg ordenador del gasto”, con los recibos de caja N*1559'y N*1560.

los cualés cuentan con una factura por valores-de $751.800 y $71.112:400 réspettivaniénte, tal como
"muestra a-continuacién: o T e T T s
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>  Se verificé que las cuentas de cobro y facturas tengan el RUT como soporte, cumpliendo asi con lo
mencionado el paragrafo 3 del Articulo 16 de la resolucion 1005. Articulo 16, Paragrafo 3: “Si el
proveedor es persona natural y no pertenece al régimen comun, debe elaborar cuenta de cobro con
el RUT, derivado de su inscripcién en el régimen simplificado”. Cabe resaltar que el regimen
simplificado dejo de lamarse asf con la ley 1943 de 2018 y ahora su identificacién es no responsable
del impuesto a las ventas. Ya no existe la clasificacion entre régimen simplificado y régimen comn,
sino entre responsables y no responsables del impuesto a las ventas.

2. Hallazgos
Una vez el equipo auditor termina la revision y verificacién de la informacion en cuanto a los controles y

procedimientos establecidos para el adecuado funcionamiento, al igual que el cumplimiento de la
normatividad, se determiné no formular hallazgos al presente seguimiento.
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Es relevante advertir que la accién de control que ejerce la Oficina de Control Interno en los seguimientos,
no implica en modo alguno la coadministracién o injerencia en las decisiones -administrativas, financieras, -
técnicas o juridicas de la dependencia auditada, por lo tanto, no expide conceptos, avales o aprobaciones
frente a documentos producidos o actuaciones desplegadas por los sujetos de control. Asi mismo, que a
causa de las limitaciones propias de una auditoria y al Control Interno, existe el riesgo inevitable de que
algunas incorrecciones materiales puedan no ser detectadas por el equipo auditor, a pesar de que la
auditoria esté correctamente planificada. Por lo anterior, la dependencia auditada es responsable de la
entrega de la informacion libre de errores materiales por fraude o error.

Desde la Oficina de Contro! Interno, se le recuerda a los -auditados la importancia de aplicar en todos
los procesos y procedimientos - el Autocontrol, la Autogestion y la Autorregulacién, los 3 pilares de
Control Interng, los cuales son esenciales para la satisfaccion del ciudadano con el servicio prestado
por:la Administracion Municipal. ‘

Por otra parte es importante tener presente el sistema de alertas tempranas de control interno — SACI
“Insumo para la priorizacion y focalizacion en el ejercicio de seguimiento y vigilancia permanente” — Art.
62 Decreto 403 de 2020, con el fin de realizar el reporte sobre situaciones (incluye posibles actos de
corrupcion, irregularidades u otras) que denoten riesgo de pérdida de recursos publicos yfo afectacion
negativa de bienes o intereses patrimoniales de naturaleza plblica, a las oficinas o unidades de control
interno. Para el reporte de alertas de control interno se cred una cuenta de correo institucional, especial
y exclusiva para el SACI: saci@sabaneta.gov.co.

Esta cuenta de correo electronico es administrada por el jefe de la oficina o unidad de Contral Interno
del Municipio de Sabaneta y se encuentra dispuesta para las partes interesadas (grupos de interés y
grupos de valor) que deseen efectuar reportes o alertas que puedan ser objeto de registro en el SACI.

Agradecemos la atencion prestada y esperamos contar con su disposicién y la de los lideres de los
procesos para adelantar las acciones de mejora a que haya lugar, para corregir las situaciones
presentadas en el informe y prevenir posibles desviaciones y materializacion de riesgos.

Dado en Sabaneta a los diecisiete (17) dias del mes de diciembre de 2024.

APROBACION DEL INFORME DE SEGUIMIENTO

Nombre Completo Responsabilidad Firma

Lina Maria Mufioz Vasquez Jefe Oficina de Control Interno
Adriana Patricia Uribe Cardona Asesor Oficina de Control W
Interno.

Erica Johana Misas Pareja Contratista Profesional de gq‘- @ dclnanaw&a{@:t}q o
Apoyo A o
Ruth Yalile Galindo Hernandez Contratista Profesional de {
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